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ANEXO 1

LISTA DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATAQAO

® Atencao!

Sobre Contrato de Representacao ou Carta de Exclusividade

Apenas no caso de a pessoa proponente individual nao ser sécia da pessoa juridica, & ne-
cessario apresentar Contrato de Representacao ou Carta de Exclusividade, devidamen-
te assinados e preenchidos com todos os dados da pessoa proponente individual e da
empresa representante, com objeto, local, data, o tempo de duracao da representacao
(minimo de poderes de representagao: 6 meses), os poderes da representante, direitos
e obrigagdes das partes e o 6rgao ou as entidade perante a qual seré realizada a repre-
sentacao.

A) MEI (Micro Empreendedor Individual)

« Comprovante de Inscricao e de Situagao Cadastral do CNPJ, com CNAE compativel
a0 servico a ser realizado.

« Documento de identificagao oficial com foto da pessoa proponente (sao
validos: RG, CNH, carteira de trabalho, passaporte, carteira de motorista, carteira
profissional, registro nacional de estrangeiro, entre outros).

+ CPF ou Declaragao de Regularidade (emitida no site da Receita Federal).

« Comprovante de residéncia atualizado (até 3 meses antes da data da publicagao
desta convocatoéria) e de documento que comprove residéncia de 2 anos no
Ceara. Exemplos: contas de 4gua, luz, ou telefone e comprovantes de matricula em
cursos regulares. Caso o comprovante de residéncia nao esteja no nome da pessoa
proponente, &€ necessario enviar também uma Declaragao de Residéncia (Anexo 3).

« Certificado MEI.

- Certidoes negativas ou positivas com efeitos de negativas validas (municipal,
estadual, federal, FGTS e trabalhista) do MEI, emitidas sob o nimero do CNPJ.

Nos documentos do MEI (Cartao de CNPJ e Certificado do Microempreendedor individu-
al), devem constar as atividades (CNAE) compativeis com a atividade pretendida. O MEI
tem direito a 01 atividade principal e a 15 atividades secundarias.

Links Gteis para emitir documentacao

Atividades permitidas: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreende-

Certificado MEI:
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/quais-as-ocupacoes-que-podem
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/quais-as-ocupacoes-que-podem
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-o-certificado-de-condicao-de-microempreendedor-individual 
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-o-certificado-de-condicao-de-microempreendedor-individual 
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Cartao CNPJ: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solici-
tacao.asp

Certidao Negativa de Débitos Federais (Receita Federal): https://solucoes.receita.fazen-
. . . o fermiti

Certificado de Regularidade FGTS - CRF: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/
pages/consultaFmpregador.jsf

Certidao Negativa Trabalhista: https:/www.tst.jus.br/certidaol

A.1) Documentos de identificagdo da pessoa titular do MEI

« CbHpia de documento com foto (RG, Carteira de Trabalho, CNH ou Carteira
profissional).

« Copia do CPF.
+ Copia do comprovante de endereco atualizado (90 dias).
« Curriculo atualizado.

« Portfélio artistico atualizado da pessoa proponente (apresentar atuagcao no Estado
do Ceara).

« Comprovante de dados bancérios — Pessoa Juridica (sdo validos: foto do cartao,
print de aplicativo do banco etc.).

« Autorizacao de Uso de Imagem e Som.

: o :
IMPORTANTE!

« No caso de apresentagoes artisticas que envolvam a participacao de criancas
e adolescentes, devem ser preenchidos e anexados os seguintes documentos:

« Declaracao de Autorizagao.

- Declaragao para autorizagao de participagao de crianga ou adolescente
em evento artistico-cultural e de uso de imagem e voz.

« Autorizagcao de Uso de Imagem e Som.

« Em caso de propostas com mais de uma pessoa integrante, enviar Autorizacao
de Uso de Imagem e Som de todas as pessoas executoras.

. J
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir 
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao1
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B) Empresa ME (microempresa), Empresario individual (El), Sociedade Li-
mitada Unipessoal (SLU), Sociedade Limitada (LTDA), Sociedade Simples
(SS), Sociedade Anonima (S/A), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Enti-
dades Sem Fins Lucrativos

« Comprovante de Inscricao e de Situagao Cadastral no CNPJ, com CNAE compativel
a0 servico a ser realizado.

« Documento de identificagao oficial do representante do CNPJ (sdao validos: RG, CIN,
carteira de trabalho, passaporte, carteira de motorista, carteira profissional, registro
nacional de estrangeiro, entre outros).

« CPF ou Declaragao de Regularidade (emitida no site da Receita Federal).

« Comprovante de residéncia atualizado do representante do CNPJ (até 3 meses antes
da data da publicagao deste edital) e de documento que comprove residéncia de
2 anos no Ceara. Exemplos: contas de 4gua, luz, ou telefone e comprovantes de
matricula em cursos regulares. Caso o comprovante de residéncia nao esteja no
nome da pessoa proponente, € necessario enviar também uma Declaragao de
Residéncia (Anexo 3).

« Documentagao de constituicdo da empresa (requerimento de empresario caso seja
uma ME, Contrato Social e seu Ultimo aditivo para outras modalidades de empresa,
estatuto social e no caso de Associagdes ou outras entidades sem fins lucrativos).

« No caso de entidade que possua Estatuto Social, apresentar também a Ultima Ata
de eleicao e posse da Diretoria ou Presidéncia da entidade, para que se possa
atestar se o Diretor ou Presidente tem a competéncia para assinar o contrato
firmado e se o mandato deste estd em vigéncia.

- Certidoes negativas ou positivas com efeitos de negativas validas (municipal,
estadual, federal, FGTS e trabalhista) da pessoa juridica emitidas sob o nUmero de
CNPJ.

Links Gteis para emitir documentacao

Cartdo CNPJ: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solici-
tacao.asp

Certidao Negativa de Débitos Federais (Receita Federal): https://solucoes.receita.fazen-
: . . i o fermiti

Certificado de Regularidade FGTS - CRF: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/
pages/consultaEmpregador.jsf

Certidao Negativa Trabalhista: https://www.tst.jus.br/certidaocl

Quanto existir a representagcao da pessoa proponente, serd necessario:

- Carta de exclusividade (Atividade Artistica) ou instrumento contratual
qgue formaliza vinculo entre representante e representado (Atividade
Formativa).
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https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao1
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B.1) Documentos de Identificacao do titular da empresa

« COpia de documento com foto (RG, Carteira de Trabalho, CNH ou Carteira
profissional).

« COpia do CPF.

« Copia do comprovante de endereco atualizado.
« Curriculo atualizado.

« Portfdélio da pessoa juridica.

« Comprovante de dados bancérios (sao validos: foto do cartao, print de aplicativo
do banco etc.).

« Autorizagcao de Uso de Imagem e Som.

B.2) Documentos de identificagdo da pessoa proponente que sera representada pela
empresa

« CbHpia de documento com foto (RG, Carteira de Trabalho, CNH ou Carteira
profissional).

« CHpia do CPF.
+ Copia do comprovante de endereco atualizado.
« Curriculo atualizado.

- Carta de exclusividade (Atividade Artistica) ou instrumento contratual que formaliza
vinculo entre representante e representado (Atividade Formativa).

f o :
IMPORTANTE!

+ No caso de apresentagoes artisticas que envolvam a participacao de criangas
e adolescentes, devem ser preenchidos e anexados os seguintes documentos:

+ Declaragao de Autorizagao (assinada pela pessoa proponente)..

- Declaragao para autorizagao de participagao de crianga ou adolescente
em evento artistico-cultural e de uso de imagem e voz.

- Autorizagcao de Uso de Imagem e Som.

« Em caso de propostas com mais de uma pessoa integrante, enviar Autorizagcao
de Uso de Imagem e Som de todas as pessoas executoras.

. J
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