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ANEXO 1
LISTA DE DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA CONTRATAÇÃO 

 Atenção! 
Sobre Contrato de Representação ou Carta de Exclusividade

Apenas no caso de a pessoa proponente individual não ser sócia da pessoa jurídica, é ne-
cessário apresentar Contrato de Representação ou Carta de Exclusividade, devidamen-
te assinados e preenchidos com todos os dados da pessoa proponente individual e da 
empresa representante, com objeto, local, data, o tempo de duração da representação 
(mínimo de poderes de representação: 6 meses), os poderes da representante, direitos 
e obrigações das partes e o órgão ou as entidade perante a qual será realizada a repre-
sentação. 

A) MEI (Micro Empreendedor Individual)

•	Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral do CNPJ, com CNAE compatível 
ao serviço a ser realizado.

•	Documento de identificação oficial com foto da pessoa proponente (são 
válidos: RG, CNH, carteira de trabalho, passaporte, carteira de motorista, carteira 
profissional, registro nacional de estrangeiro, entre outros).

•	CPF ou Declaração de Regularidade (emitida no site da Receita Federal).

•	Comprovante de residência atualizado (até 3 meses antes da data da publicação 
desta convocatória) e de documento que comprove residência de 2 anos no 
Ceará. Exemplos: contas de água, luz, ou telefone e comprovantes de matrícula em 
cursos regulares. Caso o comprovante de residência não esteja no nome da pessoa 
proponente, é necessário enviar também uma Declaração de Residência (Anexo 3).

•	Certificado MEI.

•	Certidões negativas ou positivas com efeitos de negativas válidas (municipal, 
estadual, federal, FGTS e trabalhista) do MEI, emitidas sob o número do CNPJ.

Nos documentos do MEI (Cartão de CNPJ e Certificado do Microempreendedor individu-
al), devem constar as atividades (CNAE) compatíveis com a atividade pretendida. O MEI 
tem direito a 01 atividade principal e a 15 atividades secundárias. 

Links úteis para emitir documentação

Atividades  permitidas: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreende-
dor/quero-ser-mei/quais-as-ocupacoes-que-podem-ser-mei

Certificado MEI: https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-o-certificado-de-condicao-
-de-microempreendedor-individual

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/quais-as-ocupacoes-que-podem
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/quero-ser-mei/quais-as-ocupacoes-que-podem
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-o-certificado-de-condicao-de-microempreendedor-individual 
https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-o-certificado-de-condicao-de-microempreendedor-individual 
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Cartão CNPJ: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solici-
tacao.asp

Certidão Negativa de Débitos Federais (Receita Federal): https://solucoes.receita.fazen-
da.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir

Certificado de Regularidade FGTS - CRF: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/
pages/consultaEmpregador.jsf

Certidão Negativa Trabalhista: https://www.tst.jus.br/certidao1  

A.1) Documentos de identificação da pessoa titular do MEI

•	Cópia de documento com foto (RG, Carteira de Trabalho, CNH ou Carteira 
profissional).

•	Cópia do CPF.

•	Cópia do comprovante de endereço atualizado (90 dias).

•	Currículo atualizado.

•	Portfólio artístico atualizado da pessoa proponente (apresentar atuação no Estado 
do Ceará).

•	Comprovante de dados bancários – Pessoa Jurídica (são válidos: foto do cartão, 
print de aplicativo do banco etc.).

•	Autorização de Uso de Imagem e Som.

IMPORTANTE!

!

•	No caso de apresentações artísticas que envolvam a participação de crianças 
e adolescentes, devem ser preenchidos e anexados os seguintes documentos:

•	Declaração de Autorização.

•	Declaração para autorização de participação de criança ou adolescente 
em evento artístico-cultural e de uso de imagem e voz.

•	Autorização de Uso de Imagem e Som.

•	Em caso de propostas com mais de uma pessoa integrante, enviar Autorização 
de Uso de Imagem e Som de todas as pessoas executoras.

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir 
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao1
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B) Empresa ME (microempresa), Empresário individual (EI), Sociedade Li-
mitada Unipessoal (SLU), Sociedade Limitada (LTDA), Sociedade Simples 
(SS), Sociedade Anônima (S/A), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Enti-
dades Sem Fins Lucrativos

•	Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral no CNPJ, com CNAE compatível 
ao serviço a ser realizado.

•	Documento de identificação oficial do representante do CNPJ (são válidos: RG, CIN, 
carteira de trabalho, passaporte, carteira de motorista, carteira profissional, registro 
nacional de estrangeiro, entre outros).

•	CPF ou Declaração de Regularidade (emitida no site da Receita Federal).

•	Comprovante de residência atualizado do representante do CNPJ (até 3 meses antes 
da data da publicação deste edital) e de documento que comprove residência de 
2 anos no Ceará. Exemplos: contas de água, luz, ou telefone e comprovantes de 
matrícula em cursos regulares. Caso o comprovante de residência não esteja no 
nome da pessoa proponente, é necessário enviar também uma Declaração de 
Residência (Anexo 3).

•	Documentação de constituição da empresa (requerimento de empresário caso seja 
uma ME, Contrato Social e seu último aditivo para outras modalidades de empresa, 
estatuto social e no caso de Associações ou outras entidades sem fins lucrativos).

•	No caso de entidade que possua Estatuto Social, apresentar também a última Ata 
de eleição e posse da Diretoria ou Presidência da entidade, para que se possa 
atestar se o Diretor ou Presidente tem a competência para assinar o contrato 
firmado e se o mandato deste está em vigência.

•	Certidões negativas ou positivas com efeitos de negativas válidas (municipal, 
estadual, federal, FGTS e trabalhista) da pessoa jurídica emitidas sob o número de 
CNPJ. 

Links úteis para emitir documentação

Cartão CNPJ: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solici-
tacao.asp

Certidão Negativa de Débitos Federais (Receita Federal): https://solucoes.receita.fazen-
da.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir

Certificado de Regularidade FGTS – CRF: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/
pages/consultaEmpregador.jsf

Certidão Negativa Trabalhista: https://www.tst.jus.br/certidao1  

Quanto existir a representação da pessoa proponente, será necessário:

•	Carta de exclusividade (Atividade Artística) ou instrumento contratual 
que formaliza vínculo entre representante e representado (Atividade 
Formativa).

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao1
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B.1) Documentos de Identificação do titular da empresa

•	Cópia de documento com foto (RG, Carteira de Trabalho, CNH ou Carteira 
profissional).

•	Cópia do CPF.

•	Cópia do comprovante de endereço atualizado.

•	Currículo atualizado.

•	Portfólio da pessoa jurídica.

•	Comprovante de dados bancários (são válidos: foto do cartão, print de aplicativo 
do banco etc.).

•	Autorização de Uso de Imagem e Som.

B.2) Documentos de identificação da pessoa proponente que será representada pela 
empresa

•	Cópia de documento com foto (RG, Carteira de Trabalho, CNH ou Carteira 
profissional).

•	Cópia do CPF.

•	Cópia do comprovante de endereço atualizado.

•	Currículo atualizado.

•	Carta de exclusividade (Atividade Artística) ou instrumento contratual que formaliza 
vínculo entre representante e representado (Atividade Formativa).

IMPORTANTE!

!

•	No caso de apresentações artísticas que envolvam a participação de crianças 
e adolescentes, devem ser preenchidos e anexados os seguintes documentos:

•	Declaração de Autorização (assinada pela pessoa proponente)..

•	Declaração para autorização de participação de criança ou adolescente 
em evento artístico-cultural e de uso de imagem e voz.

•	Autorização de Uso de Imagem e Som.

•	Em caso de propostas com mais de uma pessoa integrante, enviar Autorização 
de Uso de Imagem e Som de todas as pessoas executoras.
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